
 
 
 
 

 

GEISER agro.com ag und Terralog ag stehen für Tradition und Expertise im Anbau, der Lagerung, 
Aufbereitung und Vermarktung von Kernobst & Kartoffeln. Eine nachhaltige Zusammenarbeit mit 
unseren Partnerinnen und Partnern entlang der gesamten Wertschöpfungskette gehört genauso 
zu unserer DNA wie ein wertschätzender Umgang auf Augenhöhe innerhalb unseres jungen und 
motivierten Teams. Die grosse Dynamik unserer Branche macht jeden Tag zu einer spannenden 
Reise. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit, 
mit Freude an moderner Personalarbeit und administrativen Prozessen. 
 

SachbearbeiterIn Personal m/w/d 80% 
 

Deine Aufgaben: 

• Mitarbeit in der Personaladministration  
• Mitarbeit in der Lohnverarbeitung inkl. Sozialversicherungen 
• Verantwortung für die Zeitwirtschaft und Absenz Administration 
• Mitarbeit im Rekrutierungsprozess und in HR-Projekten 
• Unterstützung bei der Weiterentwicklung interner HR-Prozesse und Qualitätsstandards 
• Berufsbildnerin für KV-Lernende inklusive Begleitung und Unterstützung im 

Ausbildungsalltag 

Das bringst du mit: 

• Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im HR-Bereich (HR-Assistentin / HR-
Sachbearbeitung) 

• Erfahrung in der HR-Administration, vorzugsweise in KMU 
• Berufsbildnerkurs  
• Freude an der Arbeit mit Lernenden und jungen Menschen 
• Strukturierte, selbständige und diskrete Arbeitsweise 
• Hohe Sozialkompetenz und Kommunikationsstärke in stilsicherem Deutsch  
• Versierter Umgang mit der MS Office-Palette sowie Anwender-Kenntnisse in HR-

Systemen  
 

Warum wählst du uns: 

• Vielseitiges Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung 
• Wertschätzendes Arbeitsumfeld in einem kleinen, professionellen Team  
• Moderner Arbeitsplatz, verkehrsgünstig gelegen 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Sozialversicherungen 
• Wir pflegen die Du-Kultur 

 

Können wir dich begeistern, in einem erfolgreichen Unternehmen eine entscheidende Rolle 
einzunehmen? Wir freuen uns, dich kennenzulernen und erwarten deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit Foto an personal@geiser-agro.com. 

Es werden nur Direktbewerbungen berücksichtigt. 

Für Fragen zum Aufgabengebiet ist Cora Teutsch, Tel. 058 252 12 45, gerne für dich da. 

 

GEISER agro.com ag | Terralog AG 
Cora Teutsch, Leiterin Personal 
Winkelweg 5, 3422 Rüdtligen-Alchenflüh 
personal@geiser-agro.com  
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